附件1

中国铸造协会大学堂
地方分中心设置和管理暂行办法

为进一步加强中国铸造协会大学堂地方分中心（以下简称“分中心”）的建设与管理，保证分中心的规范有序运行，特制定本办法。
一、总 则
第一条 本办法中的分中心，指符合“大学堂”的分中心设置要求、经中国铸造协会批准，设立在行业的组织、院校或企事业单位的教学组织实施单位。
第二条 中国铸造协会负责统筹规划分中心的设置、审批及管理。
二、任务和职责
第三条 分中心的基本任务是按照中国铸造协会要求，在规定范围内开展招生、教学、考试和教务管理工作，为学生提供学习支持服务。
第四条 分中心的主要职责：
1．根据中国铸造协会有关规定和部署开展招生工作。
2． 按照中国铸造协会对于分中心设置要求，完善办学条件，为学生提供学习场所、学习资源、网络环境及其他学习辅助设施。
3．具体落实教学过程的组织与实施，开展多种形式的导学、助学和必要的面授辅导，以及其他学习支持服务。
4．建立实践教学基地，安排指导老师，开展规定的实践、实训环节教学工作。
三、分中心的设立
第五条 分中心应设立在本行业内的组织、学校或企事业单位内，每个县范围内，原则上只能设置一个分中心。
第六条 设立分中心的基本条件：
1．办学指导思想明确。以为铸造行业培养人才为工作宗旨。
2．具有开展教学支持服务所必需的办公场地、教室和实训基地并有进一步扩展的能力。
3． 分中心负责人具有本科以上学历，并建立稳定的专、兼职辅导老师和导学老师队伍。辅导老师每工艺不低于1人，1名导学老师管理学生人数不超过 100 人。
4． 具有持续稳定的生源，每年累计招生不低于100人。
5．具备完成专业教学任务所需的实验实训条件，通过自行建立或与其他单位共建的方式，提供相对稳定的校内外实践基地和必要的设施设备，以及相应的管理和指导队伍，保证按教学要求开展实践教学。
6．培训办公场所符合国家与地方有关安全、消防等方面的要求。
第七条 拟申办分中心的单位须向中国铸造协会提交申请，中国铸造协会根据分中心的设置原则和设置条件，对拟申办单位进行申报材料的审议和实地考察。
第八条 评审合格的分中心，由中国铸造协会印发批复文件，并授牌。
四、分中心的管理
第九条 中国铸造协会对分中心的管理职责。
1．审批、新增和撤销分中心。
2．指导和监督检查分中心的招生、教学工作。
3．向分中心提供相关教学及教学管理资源支持服务。
4．组织开展分中心老师、管理和技术人员的培训。
5．对分中心招生办学中的违纪违规行为进行处理。
第十条 分中心须根据中国铸造协会的批复文件，以“中国铸造协会大学堂xx分中心”为名称开展相关宣传。
第十一条 本办法最终解释权归中国铸造协会。
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